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CONSIDERANDOS

De conformidad a lo establecido en los articulos 50 de la Ley General de
Archivos, y 48 de la Ley de Archivos del Estado de Nayarit, cada sujeto obligado
debera tener un Grupo Interdisciplinario que sera un equipo de profesionales de
la institucion, el cual, en el ambito de sus atribuciones, colaborara en el analisis
de los procesos y procedimientos institucionales que dan origen a la
documentacion que integran los expedientes de cada serie documental, con el
fin de colaborar con las areas o unidades administrativas productoras de la
documentacion en el establecimiento de los valores documentales, vigencias,
plazos de conservacion y disposicion documental durante el proceso de
elaboracion de las fichas técnicas de valoracion de la serie documental y que, en
conjunto, constituyen el catalogo de disposiciéon documental.

Que, el Grupo Interdisciplinario en términos de lo que disponen la Ley General
de Archivos en su articulo 52 y la Ley de Archivos del Estado de Nayarit en el
numeral 50, tiene entre sus actividades la formulacién de opiniones, referencias
técnicas sobre valores documentales, pautas de comportamiento y
recomendaciones sobre la disposicion documental de las series documentales;
considerar, en la formulacion de referencias técnicas para la determinacién de
valores documentales, vigencias, plazos de conservacion y disposicion
documental de las series, la planeacion estratégica y normatividad, asi como los
criterios de procedencia, orden original, diplomatico, contexto, contenido y
utilizacion; sugerir que lo establecido en las fichas técnicas de valoracion
documental estén alineados a la operacion funcional, misional y objetivos
estratégicos del sujeto obligado; advertir que en las fichas técnicas de valoracion
documental se incluyan y se respete el marco normativo que regula la gestion
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institucional; recomendar que se realicen procesos de automatizaciéon en apego
a lo establecido para la gestion documental y administracién de archivos.

Que, ademas de las consideraciones anteriores, el Grupo Interdisciplinario podra
emitir para su funcionamiento reglas de operacién, con fundamento en los
articulos 54 de la Ley General de Archivos y 52 de la Ley de Archivos del Estado
de Nayarit.

Por consiguiente, estando facultado el Grupo Interdisciplinario para emitir las
presentes Reglas de Operacion, en apego a los articulos 1, 11 fraccion V, 50, 52,
y 54 de la Ley General de Archivos; 10 fraccion V, 48, 50 y 52 de la Ley de
Archivos del Estado de Nayarit, se emiten las siguientes:

Reglas de Operacién del Grupo Interdisciplinario de Archivos del
Congreso del Estado de Nayarit »

Capitulo |
Disposiciones Generales

Articulo 1. Las presentes Reglas de Operacion son de observancia general para
los integrantes que conforman al Grupo Interdisciplinario.

Articulo 2. El objeto de las presentes Reglas de Operacion es regular la
operacion, organizacion y funcionamiento del Grupo Interdisciplinario de Archivos
del Congreso del Estado de Nayarit.

Articulo 3. La aplicacion, vigilancia e interpretacion de las presentes Reglas de
Operacion, corresponde al Grupo Interdisciplinario, asi como, la resolucién de los
supuestos no previstos en el mismo.
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Articulo 4. Para los efectos de las presentes Reglas de Operacion, ademas de

las definiciones contenidas en la Ley General de Archivos y Ley de Archivos del

Estado de Nayarit, se entendera por:

VL.

Acta: Documento emitido por el Grupo Interdisciplinario que tiene por
objeto, validar las actuaciones en las sesiones ordinarias vy
extraordinarias;

Acta de baja documental: Documento en el que el Grupo
Interdisciplinario da fe de haberse realizado la eliminacién de aquella
documentacién que ha prescrito en sus valores primarios, y que no
contiene valores secundarios;

Baja documental: A la eliminacién de aquella documentacién que
haya prescrito su vigencia, valores documentales y, en su caso, plazos
de conservacion; y que no posea valores histéricos, de acuerdo con las
disposiciones juridicas aplicables;

Disposicion documental: La seleccién sistematica de los expedientes
de los archivos de tramite o concentracién cuya vigencia documental o
uso ha prescrito, con el fin de realizar la baja documental o transferirlos;
Documentacién de comprobacién administrativa inmediata:
Documentos creados o recibidos por las éareas o unidades
administrativas o sus servidores publicos, en el curso de tramites
administrativos o sustantivos, los cuales ya no contienen valores
primarios o secundarios;

Eliminacién: Procedimiento para la destruccion fisica y/o tecnolégica
de documentos e informacién, utilizando métodos y técnicas
encaminadas a mejores practicas y estandares, garantizando la
depuracién segura de la informacién de manera especial, de los datos
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personales y confidenciales que se encuentre en posesioén del
Congreso del Estado de Nayarit;
VIl

Ficha Técnica de Valoracion Documental: Al instrumento que
Viil.

permite identificar, analizar y establecer el contexto y valoracion de la

serie documental, y mediante el cual se establecen los criterios de
disposicién, plazos de conservacion y destino final;

Gestion Documental: El tratamiento integral de la documentacion a lo

largo de su ciclo vital, a través de la ejecucién de procesos de

recepcion, produccion, organizacion, acceso y consulta, conservacion,
valoracion y disposicion documental;

Grupo Interdisciplinario: Al Grupo Interdisciplinario de Archivos del
Congreso del Estado de Nayarit, que coadyuva en la valoracion

documental y normalizacién de los instrumentos archivisticos de las
areas productoras de la documentacion;
XI.

Ley de Archivos: A la Ley de Archivos del Estado de Nayarit;
XIl.

Poder Legislativo del Estado de Nayarit: Congreso del Estado de

Nayarit, exceptuando a la Auditoria Superior del Estado de Nayarit en
virtud de su autonomia técnica y de gestion;
Reglas: A
Xl

Interdisciplinario;
Areas

las presentes Reglas de Operacion del Grupo
o0 unidades administrativas

productoras de
documentacién: Los Organos Técnicos, las Direcciones, Unidades

la
Técnicas, Jefaturas de Departamentos, Coordinaciones, Autoridades
Investigadora, Substanciadora y Resolutora, el area de Presidencia de
la Comision de Gobierno y las Unidades Administrativas y/o areas de
apoyo técnico de la Comisién de Gobierno, referidas en el articulo 192

del Reglamento para el Gobierno Interior del Congreso y 77 de la Ley



GACETA

PARLAMENTARIA

- gaght &
Yy O
Y ieqisn®

Organica del Poder Legislativo del Estado de Nayarit, no mencionadas
en el articulo 5 de las presentes reglas, y

XIV. Suplente: La persona designada por el integrante del Grupo
Interdisciplinario para asistir a una 0 mas reuniones en su ausencia.

Capitulo Il
Integracion del Grupo Interdisciplinario

Articulo 5. El Grupo Interdisciplinario, estara integrado en términos de lo que
disponen los articulos 50 de la Ley General de Archivos y 48 de la Ley de Archivos
del Estado de Nayarit, por los Titulares o quienes, se encuentren bajo encargo
de las siguientes areas, unidades y Organos Técnicos del Congreso del Estado
de Nayarit quienes participaran con voz y voto:

I. La persona titular de la Secretaria Particular de la Presidencia de la
Comision de Gobierno, quien fungird como Presidente;
Il. La persona titular de la Coordinacién de archivos, quien fungird como
Secretario Técnico;
lll.  La persona titular de la Unidad Juridica, que fungira como vocal;
IV. La persona titular de la Direccién de la Tesoreria, como &rea contable
econdmica o administrativa, que fungira como vocal;
V. La persona titular de la Direccion de Proceso Legislativo, como area de
planeacion y/o mejora continua, que fungird como vocal;
VL. La persona titular de la Unidad de Tecnologias de la Informacién y
Comunicaciones, que fungird como vocal;
VIl.  Lapersona titular de la Unidad de Transparencia, que fungira como vocal,
y
VIIl.  La persona titular de la Contraloria Interna, que fungird como vocal.
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Las areas o unidades administrativas productoras de la documentacién podran
participar en las sesiones o reuniones a las que sean convocados, cuando se
analice la documentacion generada en sus areas, en los términos que establecen
las leyes aplicables, a efecto de proponer los valores documentales, vigencias,
plazos de conservacion y destino final durante el proceso de elaboracion de las
fichas técnicas de valoracion.

Articulo 6. Los integrantes del Grupo Interdisciplinario tendran la facultad de
designar un suplente en sus ausencias, el cual debera ser un servidor publico
bajo su mando, preferentemente con nivel de secretario técnico, director o
coordinador de area.

La designacion prevista en el parrafo que antecede se informara mediante oficio
o correo electrénico institucional, al Secretario Técnico del Grupo
Interdisciplinario, con al menos un dia habil previo a la fecha de convocatoria de
la sesion ordinaria y en cualquier momento previo a la fecha de convocatoria
cuando se trate de sesion extraordinaria.

Articulo 7. Cuando alguna de las areas, unidades y érganos técnicos, que
integran el Grupo Interdisciplinario, cambie su denominacion, su representacion
ante el Grupo le correspondera al titular de aquella que adquiera las funciones y
atribuciones de la anterior.

Articulo 8. Los cargos de los integrantes del Grupo Interdisciplinario, asi como
de sus suplentes, son de caracter honorifico.

Capitulo llI

Actividades del Grupo Interdisciplinario
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Articulo 9. El Grupo Interdisciplinario tiene por objeto coadyuvar en el analisis de

los procesos y procedimientos institucionales que dan origen a la documentacion

que integran los expedientes de cada serie documental, con el fin de colaborar

con las areas productoras de la documentacion en el establecimiento de los

valores documentales, vigencias, plazos de conservacién y disposicion

documental, asi como la normalizacién de los instrumentos archivisticos.

Articulo 10. Ademas de las actividades que sefala la Ley General de Archivos y

la Ley de Archivos, el Grupo Interdisciplinario tendra las actividades siguientes:

VL.
Vil.
Vil

Proponer politicas y lineamientos en materia de valoracion y gestion
documental, asi como para la organizacién de archivos;

Analizar las propuestas de modificaciones o actualizaciones al Cuadro
General de Clasificacion Archivistica y Catalogo de Disposicién
Documental que presenten las areas productoras de la informacién a
través de la Coordinacion de Archivos;

Autorizar el listado de documentos de comprobacién administrativa
inmediata y/o apoyo informativo;

Revisar y aprobar la propuesta de fichas técnicas de valoracion de las
series documentales del sujeto obligado, elaboradas por el
Coordinador de Archivos y las areas o unidades productoras de la
documentacién;

Verificar que en las fichas técnicas de valoracién documental se incluya
y se respete el marco normativo que regula la gestion institucional;
Suscribir el acta de cada sesion;

Proponer modificaciones a las presentes reglas;

Interpretar en caso de duda el contenido y alcances de las actas de
sesion, y,
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IX. Las demas que se definan en otras disposiciones y que no
contravengan a lo dispuesto en las leyes de la materia.

Articulo 11. Correspondera a la persona titular de la Presidencia del Grupo
Interdisciplinario:

L Presidir las reuniones del Grupo Interdisciplinario;

Il Someter a consideracion del Grupo Interdisciplinario, el orden del dia;
[[ Emitir voto de calidad ante las sesiones del Grupo Interdisciplinario, y
IV.  Las demas que le encomienden las disposiciones aplicables.

Articulo 12. El Secretario Técnico del Grupo Interdisciplinario realizara las
siguientes funciones:

I. Convocar a las sesiones ordinarias y extraordinarias del Grupo
Interdisciplinario y fijar el orden del dia;
Il.  Registrar la asistencia de los integrantes del Grupo Interdisciplinario, en
cada sesion,;
Ill.  Fungir como moderador en las sesiones ordinarias y extraordinarias del
Grupo Interdisciplinario;
IV. Elaborar el acta de cada sesion, signar y recabar las firmas
correspondientes;
V. Llevar el registro y el seguimiento de acuerdos y compromisos
establecidos, conservando las constancias respectivas;
VI. Integrar en expedientes toda la informacion generada con motivo del
funcionamiento del Grupo Interdisciplinario, y
VII. Las demas que le confiera el Grupo Interdisciplinario, el presidente, las
presentes reglas y demas disposiciones aplicables.
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Articulo 13. El Grupo Interdisciplinario podra recibir asesoria de un especialista
en la materia.

Los integrantes del Grupo Interdisciplinario podran solicitar con anticipacion la
presencia de asesores a las reuniones, para participar en asuntos especificos
quienes tendran la obligacion de brindar la asesoria especializada
correspondiente, asi como, suscribir las actas de sesiones en las que tengan
participacién con voz, pero sin voto.

Con excepcion de algln tipo de asesoria que sea solicitado por escrito, el cual
Gnicamente se procedera a dar lectura por el Secretario Técnico, y se hara del
conocimiento a los integrantes del citado grupo.

Capitulo IV
De las Sesiones

Articulo 14. Las sesiones son el espacio de coordinacion, colaboracion, dialogo,
estudio, analisis y deliberacion de los asuntos que sean competencia del Grupo
Interdisciplinario.

Articulo 15. Las sesiones se llevaran a cabo de manera presencial y remotas,
segun las necesidades del Grupo Interdisciplinario y los temas de contingencias
naturales.

Articulo 16. Las sesiones del Grupo Interdisciplinario podran ser:

l. Ordinarias: Las que se celebraran minimo cada tres meses, excepto
cuando no existan asuntos a tratar, y

| Extraordinarias: Cuando la importancia o urgencia del asunto que se
trate, lo requiera.
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Articulo 17. Para la celebracién de las sesiones del Grupo Interdisciplinario y a
solicitud de cualquiera de sus integrantes, la persona titular de la Secretaria
Técnica convocara, conforme a los siguientes plazos:

| £ Para las sesiones ordinarias, por lo menos con cinco dias habiles de

anticipacion a la fecha que se fije para la celebracion de la sesion, y

Il Para las sesiones extraordinarias, por lo menos con un dia habil de

anticipacion a la fecha que se fije para la celebracion de la sesion.

Articulo 18. La convocatoria de la sesion, ya sea ordinaria o extraordinaria, sera
emitida por la persona titular de la Secretaria Técnica, a través de oficio en caso
de ser presencial o bien, por correo electrénico Unicamente cuando la reunién

sea a través de tecnologias de la informacién y, comunicacién, debiendo
contener por lo menos lo siguiente:

I Tipo y nimero de sesion;

l. Dia, hora y lugar en que tendra verificativo,

lll.  Orden del dia, y

IV.  Documentacién necesaria para la revision y analisis de los asuntos del
orden del dia.

El expediente de cada sesion podra ser remitido a los integrantes del Grupo
Interdisciplinario en formato electrénico o impreso.

Articulo 19. El acta se sometera a aprobacion, y sera rubricada en cada foja y
firmada al calce por todos los que hubieren asistido a la sesién como constancia
de su participacion, y debera especificar lo siguiente:
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l. Lugar, fecha y hora de celebracion;

lil.  Orden del dia;

V. Nombre y cargo de las personas asistentes;
V. Descripcion de los asuntos tratados;

VI.  Acuerdos que se hayan tomado, y

VIl.  El sentido de los votos emitidos.

Articulo 20. Se consideraran validas las sesiones en las que se cuente con la
asistencia de dos terceras partes de las personas integrantes del Grupo
Interdisciplinario.

Cuando no se cuente con el quorum requerido de las dos terceras partes, el
secretario técnico citara nuevamente a sesién en un plazo maximo de cinco dias
habiles, debiendo convocar nuevamente a las personas integrantes del Grupo
Interdisciplinario, fijando fecha y hora para llevar a cabo la sesién, lo que se hara
constar en el acta correspondiente. Debiendo celebrarse esta sesion con los
asistentes presentes.

Articulo 21. Los acuerdos del Grupo Interdisciplinario se tomaran por mayoria
de votos de sus integrantes, o de los suplentes presentes.

En caso de empate, la persona titular de la Presidencia del Grupo
Interdisciplinario tendra voto de calidad.

Articulo 22. Los acuerdos del Grupo Interdisciplinario, seran obligatorios para
todas las areas productoras de documentacién del Congreso del Estado.
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Articulo 23. Los integrantes del Grupo Interdisciplinario manifestaran el sentido
del voto, ya sea favor, en contra o abstencion razonada y justificada.

El presidente o presidenta declarara los resultados que se obtengan y, en caso
de duda manifiesta, la votacién podra repetirse hasta por una vez mas.

Transitorios

Primero. Las presentes Reglas de Operacién entraran en vigor a partir de su
aprobacién y deberan publicarse en la Gaceta Parlamentaria, Organo de
Informacién del Honorable Congreso del Estado de Nayarit.

Segundo. Publiquense las presentes Reglas de Operacion en el Portal
Electrénico del Congreso del Estado de Nayarit.

Tercero. Cuando ocurriere un cambio de titular de un area o unidad productora
de la documentacion, el nuevo titular, a partir de su nombramiento asumira las
funciones como integrante del Grupo Interdisciplinario, lo cual se hara constar en
el acta de sesion que corresponda.

Cuarto. En un plazo no mayor a treinta dias habiles a partir de la entrada en vigor
del presente instrumento, la integracién del Grupo Interdisciplinario de Archivos
del Congreso del Estado, tendra que adecuarse a las presentes Reglas de
Operacion.

Dado en la Ciudad de Tepic, Nayarit, a los 12 dias del mes de julio del afio 2023.
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L.¢| SALMA JUDITH SEPULVEDA LOPEZ

TITULAR DE LA CONTRAXORIA INTERNA

LIC. EDGAR ROBERTO OLIVARES
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WARDE LA DIRECCION DE JEFE DEL DEPARTAMENTO DE
GRINISTRACION DE PERSONAL Y CAPACITACION Y FORMACION
DESARROLLO INSTITUCIONAL PERMANENTE
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LIC. JUAN RODOLFO NARES CORTES .
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE NOMINA LOPEZ ALFARO
JEFA DEL DEPARTAMENTO DE
ADMINISTRACION Y CONTROL

DE PERSONAL
La presente hoja de firmas forma parte de las Reglas de Operacion del Grupo Interdisciplinario de archivos
del Congreso del Estado de Nayarit, dado en fecha 12 de julio del afio 2023
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TITULAR DE LA DIRECCION DE
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La presente hoja de firmas forma parte de las Reglas de Operacion del G
del Congreso del Estado de Nayarit, dado en fecha 12 de julio del afio 2023
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La presente hoja de firmas forma parte de las Reglas de Operacion del Grupo Interdisciplinario de archivos
del Congreso del Estado de Nayarit, dado en fecha 12 de julio del afio 2023
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La Secretaria General del H. Congreso del Estado de Nayarit, con fundamento en los
articulos 157 y 166 del Reglamento para el Gobierno Interior del Congreso, certifica que
el contenido de la ediciéon de la Gaceta Parlamentaria Especial Enero 2024, coincide con
los documentos originales que obran en los registros de este Poder Legislativo. - Mtro.
José Ricardo Carrazco Mayorga, Secretario General, - Rubrica.

El original de la presente publicacién obra en el registro y archivo de la Secretaria
General del Poder Legislativo del Estado de Nayarit.
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Comision de Gobierno

Dip. Juana Nataly Tizcareino Lara
Presidenta

Dip. Luis Alberto Zamora Romero
Primer Vicepresidente

Dip. Selene Lorena Cardenas Pedraza
Vicepresidenta

Dip. Aristeo Preciado Mayorga
Vicepresidente

Dip. Luis Fernando Pardo Gonzalez
Vicepresidente

Dip. Georgina Guadalupe Lopez Arias
Vicepresidente

Dip. Sofia Bautista Zambrano
Vocal

Dip. Laura Inés Rangel Huerta
Vocal

Dip. Lidia Elizabeth Zamora Ascencio
Vocal

Dip. Karla Maria Hernandez Darey
Vocal

Dip. Héctor Javier Santana Garcia
Secretario

AV. MEXICO 38 NORTE E congresonayarit

COLONIA CENTRO ,
C.P. 63000 n congresonayarit
TEPIC, NAYARIT

TELEFONO (311) 215 25 00

www.congresonayarit.gob.mx
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